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RESOLUCION DE LA PRESIDENCIA DE LA AGENCIA ESTATAL CONSEJO SUPERIOR DE
INVESTIGACIONES CIENTIFICAS POR LA QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE LA
RED DE BIBLIOTECAS DE LA AGENCIA ESTATAL.

La Red de Bibliotecas de la Agencia Estatal CSIC constituye un apoyo fundamental a
las labores de investigacion gue realiza la Institucion, gestionando los recursos de
informacion necesarios, independientemente de su soporte y praporcionando a la
comunidad cientifica los servicias de calidad precisos en el desarrollo de su actividad.

La complgjidad alzanzada por la Red de Bibliotecas tanto en su crganizacién comoe en
las herramientas tecnoldgicas que ha ido incorporando, aconseja dotarla de un
Reglamento que estructure de manera adecuada los distintos componentes y sus
funciones y establezca las relaciones entre los intereses de los usuarios y |a gestion
técnica de los recursos y servicios gue ofrecen las bibliotecas, En cuanto a su marco
normativo, el Reglamento es acorde con lo establecide en el Capitulo V de la Lay
10/2007, de 22 de junio, de |a lectura, del libro y de |as bibliotecas, BOE de 23 de junio
de 2007, y en el Real Decrelo 157272007, de 30 de noviembre, por el que se regulan
los drganos de coordinacion de las bibliotecas de la Administracion General del Estado
y de sus organismoes publicos, BOE de 1 de enero de 2008

En virtud de lo que antacede, esta Presidencia resuelve aprobar el REGLAMENTC DE
LA RED DE BIBLIOTECAS DE LA AGENCIA ESTATAL CSIC cuyo texto se adjunta.

Lo gue comunico a Vds. para su puesta en marcha y frasiado a las perscnas
interesadas.

Ma-:lnd a 9 de juniv de 2008

SR. VICEPRESIDENTE DE ORGANIZACION Y RELACIONES INSTITUCIONALES.

SR. SECRETARIO GENERAL
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1. Introduccion

Este Heglamento responde a los planteamientos recogidos en el Plan estratégico del Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas 2006-2009 y liene por finaldad garantizar 2/ funcicnamiento v 1a gestion eficaces de la
Reo de Biblinlecas del CSIC, como parte fundamental del Sistema de Informacion Clentfica del CSIC para
atender adecuadamente las necesidades de infarmacian de la comunidad investigadora.

Los recursps de informacion v los servicios bibliolecancs de la Red de Bibliotecas del CSIC son medios
fundameartales del Orgarismo para cumplir sus oojetives ¥ deben adecuarse a la transformacion continua de (a
demands que de ellos hace el personal investigador y a los cambios ¥#cnicos y actualizaciones constanes gue se
preducen en la maners de geslionarlos.

La organizacian de los procesos técnicos v senvicios biblotecanos de CSIC persigue su funcionamienia mas
adecuado y oplimizar y renlanilizar el uso de los recursos de informacion del CSIC, sea cual sea su scporte. Para
conseguirle, las biblictecas cel CSIC denen conlar con una plantila protesional adecuada una organizacion
tecnica profesional de los servicios, Uras instalaciones apropisdas v un presupuesto suficients,

Las biolictecas del CSIC deber ulilizar para s gestion las herramientas nformalicas que se decidan para toda (a
Red en todos sus moduios ¥ funcanalidades, v aplicar para la organzacion y el tratamiento de la informacion los
cstandares adecuadus y normas profesicnales de uso on toda la Red ce Biblictecas del CSIC

En las biblintecas del CSIC todos los maleriales biolicgraficos estan al servicio del estudio v 13 investigacian v son
consukables per cualguier miembro de su comunidad o por las personas autorizadas para tal consulta; al mismo
liempo se garantiza el uso future de 1os fondos con medidas de preservacior y consepvacian,

Los recurses digitales son fuentas de informacion fundamental para la invesugacien cientifica y &l CSIC realiza un
gran esfuerzo para ponerlos a disposicior de los investigadores, e este sentido, la Red de Bibliotecas del CSIC

CRERRARID, 17
IR0 MATIR T FRRAR &
THL: 71 583 5S040

Wl M LI
FAx-al 4] 2377
ARGLAMERTEY DF Lo BFC: CoF SIB1CTRCAS DFL 50T DL _6 @ GERCIS o5 B1AL LAl 03Dl I |




MIMISTERIC
DE CIENC A, % ' S l‘

EINMOVACION € o W L WSS C1ES S TR

debe informar convenientemente a sus usuarios del medo de utiizacidn de esos recursos y oe las limitacianes en
&l acceso que puscan lenar en funcidn de @s licencias gue les afectan.

Er la Red de Bitlotecas del CSIC se deben organizar tades los servicios bibliclecarios precisos con criterios
unitarios para atender las necesidades de nformacion del personal investigador de forma homogenea en el
sislama

2. Definicion, objetivos y funciones

2.1 La Red de Bibliotecas dal CSIC gestiona diversos recursos de informacion cientifica del Organisme y
tiene como funcion prmordial apoyar |a labor investigadora cus desempena el CSIC.

2.2 La Red de Bibliotecas del CSIC es una unidad funcional en la que se realizan los trahajos ecnicos
precisos para proporcionar 3 los usuarios 2l acceso a recursos de informacian en cualguer soparle en que se
encuentren, con independencia del capilulo presupuestario al gue se impule su Ccompra O S0 SCCES0, O 0€
cualquisr otra via por 12 que s& hayan adguirido

23 La Red de Bibliotecas del CSIC gestiona los servicies oibliotecanos precisos para cubrir las
necesidades de nfarmacisn cientifica de sus usuarios y se ooupa de |a comecta accasibilidad v utilizacion de los

recursos de informacion

2.4 Las biblictecas de la Red son unidades de servicio cuya finalidad prioritaria es garantizar ¢l acceso a la
informacion documental necesaria para cumplic 195 objelivos dal CSIC sin parjuico de que su (@abor redunde en
beneficio del reste de la comunidad investigadara,

2.5 Las bibliolecas pertenecientes al CSIC son bibliotecas pablicas de caracter restringdo; son bibhotecas
de investigacién gue tienen colecciones hibliograficas muy especializadas y prestan servicio a usuarics internos y

a2 usuarios axternos autorizados.
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2.6 Las bibliotecas de la Red del CSIC se guian por un principio de colaboracién desinlerasada y ayuda
mutua entre los membros de 12 Red con 2l fin de cumplir sus objetivos de la mejor manera posible.

2.7 Son funciones de la Red de Bibliotecas del CSIC:

- Geshionar sus sislemas de informacidn, la adguisicidn y el acceso a recursos de informacion en cualguisr
soporte, de acukerdo con la politica general de la Institucidn, En lo relative a cada Institute o Centfro al que
pertensrsiza cada biblioteca de la Red, los recursos de informacion disponibles tendran en cusnta de forma
esencial las lineas de investigacion gue se desarrollen en el mismo

- Realizar las lareas técnicas biblictecarias precizas para paner a disposicion de |08 usuarnios 105 recursos de
informacion en cualquisr soporte de acuerdo con as normas, recemendaciones y orolozulos vigentes, lanto a nival
nacional comga internacional, gue sean de aplicacian en toda la Red.

Freservar v conservar los recursos de intormacidn con los medios técnicos adecuados para asegurar su

permanancia, svitar su deteroro y pardic su utilizacicn presente v futura,

- Facilitar & sus u=uanios los senicios bibliotecarios que permitan un acceso a la informacion e mas amplio
posible, yva sea de forma presencial n a distancia. Con este hin se utiizaran las herramientas tecnicas que se
decidan para toda |a Red de Bibliotecas de! CSIC,

Cocperar con el entorno profesional v estar presente en los fores adecuados pasa mantener aclualizados (os
conocimientos v |a tecnologia para el logro de sus cobjetivos v como meadio de difundir los trabajns ong  se
desarrollan en la Red de Biblictecas del CSIC

3. Estructura

La Red de Eibliotecas del CSIC depende, y es parte esencial, del Sistema de Informacion Cientifica del
Csic.
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La Red de Bibliolecas de! CSIC esta formada por la Unidad de Coordinacion de Bibliotecas vy las Bibliotecas que
pueden perenccer a la Red.

Sin perfuicio de la dependencia organica de las EBibliolecas a un Centro o Insfituto del CSIC, la Unidad de
Coordinaeion de Bibliotecas actuara como Unidag técnica funcicnal responsable de la direccidan v buen
tunciahamicento de las mismas

3.1. Unidad de Coordinacion de Bibliotecas del CSIC

Es reclora de la Red de Bibliotecas y de los sistemas de Informacion cientifica gue gesticna. Es la encargada de
garantizar su buen funcicnamiento, geslidn y organizacicn. Ezla formada por personal tecnico especializado en ‘as
diversas aclividades que se llevan a cabo en 13 Red de Biblictecas.

liene asignadas todas as funcionzs reletivas a la infarmalizacion da la Rad, las tareas técnicas relacionadas con
los catalogos automatizados la elaboracion de esludios v estadisticas, la oromocion y cecordinacion de la majora
de los servcios, la gestion del acceso y la adguiscion de recursos de informacian para 2 CSIC, [a gestion de fa
coleccion digital v 1os servicios que de ella se derivan. la gestion da la Bibliciaca Vitual del CSIC, a formacion del
personal de las bibliotecas y las relaciones externas vy difusidn de ke Red. Asimismo le camesponden todas las
funciones que se derivan de este Reglamante, de la normativa cel CSIC v las que le encomisndan |as autaricades
del Crganismo.

3.2 Bibliotecas que pueden pertenecer a la Red del CSIC

- Bibliotecas de! CSIC adscritas 2 Institutos o Centros y qua sor unidades de servicio dentro de ellos
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Son las unidades basicas de funcionamientc de la Red y garantizan el acceso a ia informacion documental
necesaria para cumplir los objetivos del Centro o Instituto al que sirven, sin pefuicio de que su labor redunde &n
beneficio del reste de la cormunidad invesligadora. En ellas desempefa su trabajo personal técnico espacializado
an las diversas actividades que se levan a cabo en las biblioiecas de 1a Red.

ltenen asignadas |a realizacion de las tareas técnicas biblioecanas precisas para &l buen funciocnamients de la
biblicleca y |a prestacién de servicios bibliotecarios a sus usuarios.

- Biblictecas que se ven alectadas por convenios establecidos por el CSIC con clras inslituciones, ya sean
biblintecas propias del CSIC, perlenecientes a centros aseciados o a centros miaos. Sus normas de
funcionamiente: quedan establecidas en los convanios pero en ningun modo pueden conlradecr o establecido en
el presente Reglamento

- Bivliclecas asociadas, no pertenecizntes al CSIC y que solo ircorparan sus fondos biblingraficos al catalogo
co'ectivo de k2 Red del CSIC. No estaran afectadas por esle Reglamento en o que se refiere a su funcionamiento
mi a su persanal pero deben cumplir ks directnces de la Unidad de Coorcinacian de Bibliotecas del CSIC en lo
relative al cataloge v es recomendable que celaboran con las otras biblistecas de Iz Red en lo referente a los
senicios v en especial al prastamo interbibliotecario,

4. Organos consultivos

Son arganos consultives de |a Red de Bioliclecas del CSIC

- Camisiaon de Direcloras de Bibliotecas

- Comision de Biblistera de log Insttutos o Centros
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4.1 Comision de Directores de Bibliotecas
Existira una Comision de Directores de Bibliotecas del CSIC que se reunira al menes, una vez al ano.
Son funciones de la Comisicn de Directores;

- Asescrar y discutir las propuastas de hipo gensral que afecten 2 la Red.

Proponer nuevas lineas de Irabajo para la Red o la creacian de grupos de trabajo sobre lemas que afecten a la
Red.

- Paner an conacimiento de la Unidad de Coorcinacion de Bibliolecas i35 demandas de 'a comunidad cientifica
con la que trabajan

Formaran parte de esta comision:

- 8|l Director ge 'a Unidad de Coordinacian de Bibliclecas

- un Directar o Responsabla de hiblolaeca del CSIC por cada area cientifica gue sera nombrado por |a direcoion de
la Unidad de Coordinacicn de Biblictecas. La renovacidn de los mismbros se hara par parles para asegurar la
conlinuidad de los trabajos de la Comision

- en funcidn de los temas a lrslar, podran asistic a las reuniones de la Comision ctras personas de la Unidad de
Coordinacion de Bibliotecas, por decisidr de su Dirscio

Las reunicnes seran canvocadas a peticion del Director de |a Unidad de Coordinacién ce Bibliotecas o de la mitad
de los Direclores o Resporsables de las bibliotecas con un order del dia fjade en 1s cenvocatorna,

4.2 Comision de Biblioteca de los Institutos o Centros

Er todos los institutos o centros del CSIC se recormiends que exista una Comisicn de Biblioteca que s= reuninz, al
menes, Una vez al ano y con un orden del dia fiado en |la convecaloria.
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Son lunciones de la Comision de Biblioteca:

Detinir 12 politica de adquisicionas de recursos de informacion, enmarcada an la politica de adquisiciones del
CaIc

- Estudiar la propuesta de presupuesio anual, presentada por el Director o Rasponsable de la biblioteca.

- Estudiar las necesidades gue plantee ¢l Director o Responsabla de la biblioteca para la mejora de los servicios
biblictecarios.

- Estudiar las sugerencias y reclamaciones de Jos usuarios, presentadas a la Comision por el Director o
Responzable de la hiblioteca,

La Comisin de Biblicteca no podra promover ninguna iniciativa para |z biblioleca del Instituta o Centro que
contravenga las directrices de este Reglamenio mi las normas generales de funcionamiento de la Red de
Eillioteras del CSIC,

Formaran parts de &sla comesion:

- al Director del Instiluto o Centro, o 2n sU detecta una pemsana en la que delegue, preterentamente del perscnal

investigador
- &l Director o Responsable de (3 biblioteca

un representante del parsonal investigador por cada Departarmento o Unidad Estructural de Invesligacion, en 2
casn en 8l gue el namero de departamentos o Jnidades fucse muy alto, se agruparan para la sleccidn de
represantante.

La eleceion de los miembros v 1a duracion de la pertenencia a la Comigion =e reqularén por el propio Instiliio o

Centro,

Las rauniones seran convocadas a petician del Direclor del Institute o Centro, del Director o Responsable de la
Biblioteca, o de la mitad de |os representantes del personal invastigacar.
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5. Réqgimen economico

El Sistarma de informacion Cientifica organizado a traves de la Unidad de Ceordinacién de Bibliclecas y cada una
de las bibliotacas de la Red del CSIC contara con un presupuesto anual suficiente para cumplic de manera
adecuada con los servicios y funciones que tienen asigrados

La Unidad de Coordinacion de Bibliotecas del CSIC gestiona un presupuesto anual asignado por la Organizacion
Cantral para cubrir las necesidades generales del sistema Las biblictecas cusntan ademas con e prasupuesio
anual fque les asignan y gestionan administrativamente los institutos o centros o con &l que pusda asignarles sl
CEIC a través de la Unidad de Coordinacian de Bibliotecas para satisfacar necesidades parficulares no cubiertas
por el sistema.

Aparte del presupuesto ordinano, e CSIC destinara, cuando sea precisa. presupusstos para acoiones especiales
para actuar sobre algun aspecio particulammente necesario (infarmatica, instalacienss,...ete) on las bibliotecas
Eslas acciones especiales deberan contar con el infarme favorable de la Unidad de Coordinacidn de Bibliotecas
para su tramilacion y podran ser gestionadas a lravés de los institutos o centros

B. Personal

El CSIC debe garanlizar la existencia de una plantifia suficiente para peder curnplir ms fings de senicic que tigne
asignada la Red de Ribliotecas del C3IC tanto con la wreacion de nuavos puestes de trabaje, cuandn 223 precisc,
como cubriendo las vacantes exstentes La canlidad de personal perleneciente a cada categenia profesional
dependera de las caracteristicas de la biblioters, de los trabajos que se desarrollen, del volumen de la colecian y
de la comunidad a la que 38 sirva

Se debe garantizar igualmente que =i persenal que se destine a las bibliotecas tenga la preparacion tecnica
precisa en temas bibliotecanos para asequrar la alencion adecuada a los servicios y procesos gue se desarrallan
an la Red de Bibliotecas del CSIC
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Ll personal en las biolictecas del CS5IC sera de disunto tipo y tendra responsabilidades difsrentes segin su
categoria profasional Dirsctor o Responsable de la biblioteca, persoral 1écnico bioliolecario, personal auxiliar,
personal administrativo, personal en practicas ¢ becario.

Una nommativa complamentarnia a este Reglamanio regulans las funciones lécnicas de cada lipo de personal en las
bibliotacas.

El CSIC. de acuerdo con la legislacion vigente, polenciara les mecanismos de promocion interma v la carrera
profesional del personal de su Red de Elblictecas.

7. Usuarios

| a5 biblictecas partenecientas al CSIC preslan sarvicio a usuarios intenos v & usuarios externos autorzados. Las
biblictecas del CSIC proporcionan a sus usuaras 20 camée que les dentifica como tales y que liene validez en
todas |25 bibliotecas de la Fed.

El usc de los servicios de la Red de Bibliotecas del CSIC implica '@ aceptacian por parte de les usuarios de las
narmas que Ios regulan

7.1 Usuarios internos

Todo el personal del Organisrme; personal investigador, becaros del CSIC, personal de apoyo a la investigacian,
personal administrativo. Ademas, cada biblioteca ens potestad para decidic a guenes considera usuarios intemaos
otorgandeles el came perlinente [investigadores ajenos al CSIC vinculados a (os proyectos de invastigacion del
instilute, personal emerito. becarios de ofras Instlucionzs que desarrollan su trabajp &n el Institule etc) La
condicidn de usuario intemao tendra validez tambvén en el resto de las oibliotecas de la Red.
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7.2 Usuarios externos

Laos na contermpladas an &l punto anterior que necesiten utilizar los fondos y senvicios de la Red de Biblistecas del
CSIC para el desarrollo de alguna actividad de investigacién. Algunos de los servicics de la Red pueden estar
limitades para los usuarios externos en funcion de las caracteristicas de cada servicio

Una normativa complementaria a este Reglamento regulara los servicios que se prastan a los usuarios exiamos y
las limilacicnas que puedan afectaras

4. Servicios

Los servicios binlictecanos considerados basicos an todas las bliotecas de la Red del CSIC son:

1. alenciin &n saia y acceso a las coloccionas
2 préstameo domiciliario

3. prestamo imerbitlictecario

4 informacion bibhiografica

5. acoesg & ecursos electronicos

6. reprografia

7. sanicios de archivo delegado en DIGITAL CSIC

Los servicios 2stan sujetos a condicicnes espeaiicas seqon el Ipo ce usuarie de gue se trate y a las cordicionas

particulares de los documantos.

Una normaliva complamentana a este Regamento regulard cada wno de los servicios basicos actuales v de los

que pudieran surgir en &l futurc.
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Cuando por motivos tecnicos de organizacian e los servicics o por razones coyunturales un Cenlro o Instituta del
C5IC no disponga de biblioteca, |la Red de Bibliolecas proporcicnard a los invesligadores de ese Centra o Instituto
los servicios bibliotecarios en funcion de las disponibilidades técnicas.

9. Relaciones externas

La Red de Bibliolecas de CSIC, a través de su Uridad de Coordinacian. faverecera las relaciones con otras
bibliotecas, redes de bibliotecas axlarnas o consorcios que scan afines a sus areas de investigacion ¢ intereses
Las bibhotecas pearenecientes a la Red del CSIC podran farmar parte a titulo individoal de otras redes
biblictecarias U otros catdlogos colectives, nacionales o imernacionaes, previa consulta a la Unidad de
Coordinacion y siempre que no entren en conflicto con las normas e infereses generales de |3 Red de Bibliotecas
del C3IC

10. Infracciones al Reglamento

Se consideran fakas al Reglamento

—4

| & devolucion fuera de plazo de las cbras presladas

2 La perturbacian del orden en la biblicteca

3. El uso indebido de las instalaciones o el equpamients de la biblicteca

4 Lapérdida ¢ no develucidn de las obras prestadas

5. La alteracion en la integridad fisica de cualguier fonde bibliografico

€, El uso inadecuado de los recursos de informacian ¥, en 2special, de los recursos elsctronices

! |La sustraccicn de fondos bibliograficos o de cualguisr otrn materal ¢ equipo perteneciente a la biolicleca

1)

. Cualquier accidn qua este 8n contra de 12 normas de funconamiento general de la Red
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Se podra impedir la utilizacien de los servicios bibliotecarios temporal o definitivamente. a las personas que
infrinjan este Reglamente, segun la gravedad de los casos. Cuando Ia falla cometida impligue atro tipo de
responsabilidad, se pondra en conocimiento de las autondades competentes.

11. Cumplimiento del Reglamento

Fsta Reglamento afecta a lodas las bibliotecas del CSIC e, igualmente  ncluye a todos los usuarios de os
servicios de las hibliotecas del CSIC, sean del lipa que =ean, sin excepsion.

Fara facilitar 2 cumplimiento del Reglamento, la Red de Biblistecas del CSIC faciicara 3 los usuarios la
informacion general suficiente y, en concrete, (a necesaria para el uso comecto de los recursos da informacion

La Unidad de Coordinacidn de Bibliclecas del CSIC. en funcidn de sus atribuciones, se encargara de resclver las
dudas que pudieran suscitarse en la aplicacidn de este Reglamento, asl como de claborar las normas
comolerentanas que sear pracisas para su desarrollo.

La normanva que desarrolle este Reglamario sera difundida por las biblistecas que forman la Red y sismpra sa
podran consultzr en la direccidn web de la Red de Bibliotecas del CSIC

Si fuera necezario que alguna binlicteca elaborase una normativa ntarna complementaria siempre & cnmarcara
dentro del oresente Replamentc y serd presentada a la Unidad de Coordinacion de Bibliotecas para su

conocimiento y aprobacicn.

En ¢l memento de entrar en vigor asta Reglamento se cansideraran normas complemenlarias las regulacionas de

los cistinfas senvicios v procesos ya exstenles en la Read
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Anexo: Relacion de normativa basica de desarrollo del Reglamento

A. Personal
- Funziones lacnicas del Director o Responsable de Binlioteca
- Funcionzs técnicas del Personal técnico bibliotecario
- Furcianes técnicas del Persanal auxiliar
Funciones técnicas del Personal administralivo

- Funciones técnicas del Personal en practicas o becario

B. Servicios
- Servicio de Alencion en sala y accese a las colecoanes
- Sarnvicic de Préstamo demiciliario
Servicio de Prestamo interbibliotecaria
- Senncio de Informacion biblicgrafica
- Servicio de ACceso a recurscs electronicos

Servicie de Reprogratia

GC. Usuarios
Calegonas de usuarnios

- Servicios que se prestan a los usuarios extemos

D. Procesos

- Seleccidn y adquisician {crterios parz la compra, €l establecimisnto de intercambics y la aceptacidon de

danacianes)
Control de =uscripciones (criterios)

- Catalogacion {normas, formalos v crileries)
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- Clasificacion (critzries)

- Indizacidn (critenios para la asignacién de sncabezamientos de materia)

- Expurgo {criterias)

SEERRARSY, 117
JHTHIE MALWIL ESPsr8,
TFL: ™ 585 5002

3 RAL &3 30

-ax i AlnagEy
REC _AMORTO DE JA R0 Uk BIELIDTECAS CEL CSH DE LA AGFR s FRTATAL 20 30000




